
緊急時の児童引き渡しマニュアル  
熊本市立力合小学校  

本校では、災害発生時の基本的なルールを決め、緊急時に保護者（引き取り者）に対して、確実に児童を引き渡

すことができるようにします。 このマニュアルは、訓練のためのものではなく、実際の緊急場面で以下の流れに沿って

児童の引き渡しを進めますので、十分な理解をお願いします。  

  ☆本校HPにも、このマニュアルは掲載しておりますので、ご確認ください。 

◆引き渡しについて◆  

（１）引き渡しが必要と想定される事象  

○熊本市南区で震度５弱以上の地震発生時  

○児童の生命・安全に関わる極めて重大な事故、事件発生時  

○児童が学校管理下にあり、保護者へ児童を安全に引き渡す必要があると学校長が判断した時  

 

（２） 引き渡しに関するお願い  

○自家用車での来校はご遠慮ください。災害時の自動車利用は、渋滞をもたらし、引き渡しを遅らせることにもな

ります。被災状況にもよりますが、道路が通行不能になることも想定されますので、徒歩で学校へ来ていただく

ようお願いします。 （※徒歩で来校できない場合は、ご相談ください。）  

○災害発生直後は児童の安全優先で行動するため、学校に電話をいただいても対応できないことが想定されま

す。マニュアルと実際の災害状況から判断していただく場面があるかと思います。ご協力よろしくお願いします。  

○大規模災害発生時には、多大な混乱をきたすことが想定されます。原則マニュアルに沿って引き渡しを実施しま

すが、臨機応変な対応が必要になることが想定されますので、ご理解ご協力 をお願いします。  

 

（３）「災害等緊急時 児童引き渡しカード（５ 月に配布、学校へ提出）」について  

○円滑・安全な引き渡しのため、「災害等緊急時児童引き渡しカード」を使用して引き渡しを行います。  

○「引き取り者」欄に、引取者を３名以上決め、必要事項（本人との関係、連絡先）を記入します。  

○保護者が引き取りできない場合に備え、引き取り代理者も必ず 1 名以上記入してください。（引き取り代理者

の方には、事前に必ず了承を得てください。） 

〇児童を引き取る際は、身分証（運転免許証、マイナンバーカード等）をご持参ください。身分証と「災害等緊急時

児童引き渡しカード」を照合して、児童を引き渡します。原則、「災害等緊急時児童引き渡しカード」に記載され

た方に引き渡します。 



 

【引き渡しの手順】  

学校からの連絡と対応  保護者・引き取り者の動き  

 

  緊急事態（引き渡しの必要事案）発生  

緊急事態により 

引き渡しメール等の配信 

  

  

 児童を引き渡し場所へ移

動させ、待機させる。 

（外くつ等は、引き渡し場

所に準備させておく。） 

  

引き渡し開始  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○すぐーる、電話等を通じての緊急連絡を受けて、学校に引き取りへ向かってくだ

さい。  

※徒歩で来校してください。自家用車での来校は、混乱を招いたり、被害を拡大し

たりする恐れがありますのでご遠慮ください。  

○学校到着後は、引き渡し場所の確認をしてください。  

○引き渡し場所は、緊急事態の概要や被災状況等により変更になる場合がありま

す。職員の誘導に従い、規律を守って行動してください。引き渡しの準備が整う

までお待ちいただく場合もあります。  

〇兄弟がいる場合は、高学年のお子さんから引き取りになります。 

☆引き渡し場所が運動場（体育館）の場合 

→お子さんの学級の列に向かい合い、保護者の引き取り列に並んでください。 

☆引き渡し場所が教室の場合 

→お近くの入口からお子さんの教室へ→教室にて引き渡し→（下のお子さんの教

室へ）→お近くの入口から校舎外へ 

※保護者の方は、引き渡し場所まで靴をご持参ください。 

○順番が来たら、確認場所で担任に身分証等をご提示ください。 また次のことを

伝えてください。①児童名 ②（児童との）続柄 ③引き取り者の氏名 

○担任（場合によっては担任以外の教職員が対応する場合もあります）が、「引き

渡しカード」の「引き取り者」欄と照合し、お子さんにも確認をします。原則「引き

取り者」に名前のある方に引き渡します。  

〇誘導に従って一方通行で引き取りをしていただきます。  

○自宅に戻られる場合、安全を確認したうえで、お帰りください。  

※児童全員、保護者（引取者）の方へ引き渡すまでは、学校は閉まりません。  

  ≪引き渡しにあたって≫ ※保護者の方へ連絡とお願い  
・ 災害等緊急時児童引き渡しカードを 2 部配布しております。1部（学校提出用）を６月５日（金）までに

提出し、もう一部を家庭用控えとして大切に保管ください。 

・ 引き渡しに関して、実際の流れをご家庭でもお子さんとともに確認されてください。家族で、「災害時の

約束事」などを話し合い、日ごろから防災意識を高めておいていただくと幸いです。 

 


